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COMPETENCES

* Capacité d’organisation et
priorisation des taches

. i Logiciels : Excel, Word, Arabe —®————
e Capacité d’adaptation Francais
g PowerPoint ¢al
* Travail en équipe Anglais
* Sens des responsabilités
FORMATION
2018 - 2020 Diplome en Commerce ISTA ROCHES NOIRES
2015 - 2016 Baccalauréat en science économie lycée IBN ELAWAM

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

> Stage a la SOCIETE YKK Aide :

-service de vente : réception des commande ; vérification de I'article commandé ;
vérification de prix d’article existant dans la liste ; confirmation de commande ; lancement
dans le systéeme.

-service d’achat et planning : Etude de commande ; vérification des lignes de production ;
Edition de PR ; Lancement des commandes a la production.

-Service comptable : classement des factures d’achat ; I’enregistrement des infos sur le
systeme Excel.

» Stage a la SOCIETE VULCA MAGHREB Aide comptable :
-Facturation des clients. Planification et réception des paiements. Contrbéle des dépenses.
-Suivi de la santé financiere de I'entreprise.

» Stage a la SOCIETE CASUALPANT Aide commerciale :
-Suivi des commandes ;

- Préparation des commandes.
-contréler les factures.

CENTRES D’INTERET

([ J
Voyages.

Sports : footing ; basketball



